NORMAS E REGRAS GERAIS DE FUNCIONAMENTO E UTILIZACAO DOS
LABORATORIOS MULTIUSUARIOS DA URI CAMPUS ERECHIM

TITULO 1

DA CARACTERIZACAO E FINALIDADE DOS LABORATORIOS MULTIUSUARIOS
Art. 1° — Os Laboratorios Multiusuérios, da URI tém como objetivo a prestagdo de servigos
disponibilizando a sua infraestrutura de analise e apoio técnico qualificado de modo a contribuir
e promover avangos nas pesquisas cientificas e tecnoldgicas desenvolvidas, atendendo as
demandas da comunidade interna e externa, pablica e privada, com o uso compartilhado de seus
espacos e equipamentos especificos, atuando isolada ou em colaboragdo com outras instituicGes.
Art. 2° — Os Laboratdrios Multiusuarios sdo constituidos por infraestrutura (espaco fisico e
equipamentos) e por pessoal qualificado que atua em &reas especificas técnico-cientificas e
tenham em comum o uso compartilhado de equipamentos, formando os respectivos comités —
gestor, técnico e usuério.

Art. 3° — Os Laboratérios Multiusuarios sdo vinculados ao Programa de Pds-Graduacdo em
Engenharia de Alimentos (PPGEAL) da Universidade Regional Integrada do Alto Uruguai e das
MissBes e por regras proprias, obedecendo as disposi¢Ges impostas no presente documento e
demais regulamentos institucionais vigentes.

Paragrafo Unico — na Plataforma Nacional de Infraestrutura de Pesquisa do MCTI estdo descritas
as técnicas e servicos disponibilizados pelo Laboratérios Multiusuérios, assim como as
informacdes sobre o nimero de patrimoénio, origem e valores dos equipamentos.

TITULO 2
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS
Art. 4° — Define-se por Comité Gestor, coordenado pelo Responsavel pelos Laboratérios
Multiusuarios, o grupo de profissionais que gerenciara a utilizacdo dos Laboratérios
Multiusuérios, o qual apresenta como atribuicdes e competéncias:
I. Trabalhar em consonancia com as politicas de gestdo estabelecidas pela URI Campus de
Erechim;
I1. Cumprir e fazer cumprir as regulamentagdes do Laboratério Multiusuarios;
I11. Levar ao conhecimento da Direcdo Administrativa da URI, os prejuizos e/ou danos causados
aos equipamentos ou qualquer material do laboratorio, pelos usuarios, para as providéncias
administrativas ou disciplinares de acordo com regimento interno da URI;
IV. Informar ao Setor de Manutencéo a necessidade de manutencdo na estrutura do laboratorio;
V. Gerenciar 0s requisitantes e avaliar as demandas internas e externas a URI,
VI. Ter conhecimento das atividades que ndo atendam aos interesses institucionais, bem como
aquelas desenvolvidas com finalidades particulares;
V1. Definir valores e a viabilidade de atender demandas externas;
VII1. Promover reunides com Equipe Técnica e Usuarios;
IX. Publicar no dominio eletrénico dos Laboratdrios Multiusuarios os critérios de acesso, agenda
e uso;
X. Apresentar anualmente os relatorios estatisticos de usos e servicos prestados do Laboratorio
Multiusuérios, disponibilizando as informagfes ao acesso publico na péagina do Laboratdrio
Multiusuério.
Art. 5° — Define-se por Equipe Técnica o grupo de profissionais formado por técnicos de
laboratorio, que atuardo diretamente no Laboratorio Multiusuarios, aos quais compete:
I. Gerenciar 0 espaco, os horarios e o andamento das atividades; supervisionar e orientar 0s
usuarios quanto as atividades desenvolvidas, quanto as normas de seguranca e quanto ao descarte
correto de residuos gerados em suas dependéncias, conforme normativa prépria;



Il. Elaborar periodicamente uma lista de materiais de custeio necessario para o desenvolvimento
das atividades de pesquisa;

I11. Comunicar junto ao Comité Gestor a necessidade de manutencdo e aquisicdo de materiais
permanentes, bem como benfeitorias, reformas e ampliacdes necessarias aos Laboratdrios
Multiusuérios;

IV. Registrar gastos (desgastes) e quebras de materiais permanentes e de consumo no
Laboratorio;

V. Deferir ou indeferir em concordancia com o Comité Gestor, de acordo com a ordem de
agendamento, as solicitaces de disponibilizacdo de materiais e equipamentos do Laboratorio;
VI. Elaborar os procedimentos operacionais padrdo dos equipamentos;

VII. Separar quando solicitado pelos usuérios materiais e reagentes.

Art 6° — Define-se usuarios do Laboratorio, todos que de alguma forma utilizam o espaco,
materiais e equipamentos, os quais, por meio de formulario préprio, tém o dever de:

I. Preencher o formulario e enviar os pedidos de analise;

I1. Solicitar quando necessario, a Equipe Técnica a disponibilidade e separacdo de materiais e
reagentes;

I1l. Atentar as regras de funcionamento basico de equipamentos e a instru¢do no preparo de
solugdes para pesquisa;

IV. Informar a Equipe Técnica do Laboratério sobre quebras, danos ou acidentes, para que
medidas mitigadoras sejam tomadas;

V. Compete aos usuarios zelar pela conservacdo e pelo uso adequado do patriménio dos
Laboratorios Multiusuérios, bem como dos materiais de consumo.

Paragrafo Unico. Para usuarios externos a URI, a utilizacdo dos equipamentos sera feita
exclusivamente pelos técnicos do laboratorio, permitido 0 acompanhamento das analises pelo
solicitante.

TITULO 3
DA DISPONIBILIDADE, DO ACESSO E UTILIZACAO DOS LABORATORIOS
MULTIUSUARIOS
Art. 7° — Poderdo ter acesso aos servi¢os e/ou ao uso da infraestrutura dos Laboratorios
Multiusuarios:
I. Docentes, pesquisadores, técnicos, alunos de Pés-Graduacgéo e de Graduacdo vinculados a URI,
que estejam desenvolvendo projetos de pesquisa, ensino ou extensao;
I1. Docentes, pesquisadores, técnicos, alunos de P6s-Graduacdo e de Graduacdo vinculados a
outras instituicdes de ensino superior, que estejam desenvolvendo projetos de pesquisa, ensino
ou extensao;
I11. Pesquisadores e técnicos vinculados ao setor publico ou privado, que estejam desenvolvendo
projetos de pesquisa ou extensao;
IV. Comunidade externa com necessidades de analises conforme suas especificidades.
Art. 8° — Para ter acesso aos servicos e/ou aos Laboratérios Multiusuarios, 0s usuérios deverao
solicitar por meio de formulario eletrénico disponibilizado na pagina da Plataforma Nacional de
Infraestrutura de Pesquisa do MCTI ou por telefone (54) 3520-9000, ramal 9070.
Art. 9° — A solicitacao por si s6 ndo garante a reserva de equipamento(s). A efetiva utilizacdo dos
equipamentos dos Laboratorios Multiusuérios realizar-se-a mediante agendamento prévio,
sujeito a disponibilidade de pessoal técnico e do(s) equipamento(s). O agendamento deve ser
solicitado no minimo com dez dias Uteis de antecedéncia, pelo(s) formulario(s) disponivel(is) no
portal dos Laboratérios Multiusuarios:
I. Cada equipamento deve ser reservado individualmente;



I1. No caso do solicitante quiser acompanhar as analises, devera apresentar-se aos Laboratorios
Multiusuarios, na data agendada, com antecedéncia de 15 minutos e ter indicado no formulario,
respeitando as orientagOes pertinentes do local;

I11. N&o havera compensacao de tempo em virtude de atrasos;

IV. Caso o interessado ndo puder comparecer na data e horario previamente agendados, devera
informar a Equipe Técnica dos Laboratoérios Multiusudrios com pelo menos 24 horas de
antecedéncia.

Art. 10° — O horario de funcionamento dos Laboratdrios Multiusuérios é de 08:30-11:30 e 13:30-
17:30 horas, de segunda a sexta-feira, podendo sofrer alteracdes dependendo da disponibilidade
de pessoal técnico e do(s) equipamento(s). Horarios alternativos dependerdo de autorizacdo
especifica do Comité Gestor dos Laboratorios Multiusuarios.

Art. 11° — Os equipamentos dos Laboratorios Multiusuarios estardo disponibilizados para o
solicitante devidamente registrado, conforme as regras abaixo:

I. Os experimentos serdo realizados por técnicos/pesquisadores responsaveis pelos
equipamentos, salvo 0s casos em que o operador interno ou externo tiver autorizagao prévia do
Comité Gestor do Laboratorio Multiusuario, bem como conhecimento e dominio dos
equipamentos para opera-los;

I. O requerimento de utilizacdo do(s) equipamento(s) serd analisado pela Equipe Técnica dos
Laboratérios Multiusuarios quanto a sua viabilidade técnica em relacdo aos equipamentos e
materiais disponiveis;

I1l. Os projetos rejeitados poderdo ser reencaminhados a Equipe Técnica do Laboratorio
Multiusuério para reconsideracdo desde que devidamente justificados e fundamentados da sua
viabilidade técnica, o qual deliberara em ultima instancia sobre sua aprovacao;

IV. Os projetos de pesquisa da URI serdo prioritarios em relacdo aos projetos de outras
instituicdes, assim como na prestacdo de servigos. A prioridade, mormente, de realizacdo dos
experimentos dar-se-4 aos projetos de Doutorado, Mestrado, Especializagdo, Trabalho de
Conclusdo de Curso, Iniciagdo Cientifica, Extensdo. Casos especificos serdo julgados pelo
Comité Gestor;

V. Os usudrios sao responsaveis por trazer e usar os equipamentos de protecéo individual (EPI)
nas dependéncias dos Laborat6rios Multiusuarios;

VI. E permitido aos usuérios trazer material ou equipamento particular para auxiliar no
desenvolvimento das atividades realizadas nos Laboratorios Multiusuarios, desde que estes se
responsabilizem pessoalmente pelos mesmos.

Art. 12° — A Equipe Técnica e o Comité Gestor dos Laboratérios Multiusuarios ndo serdo
responsaveis por objetos ou equipamentos pessoais deixados ou esquecidos em suas
dependéncias.

Art. 13° — E vedada a abertura e/ou tentativa de manutencdo por pessoa ndo habilitada de
equipamentos ou materiais que necessitem de assisténcia técnica especializada.

Art. 14° — As andlises realizadas nas dependéncias dos Laboratdrios Multiusuarios estao sujeitas
a cobranga, tanto para usuario interno quanto para usuario externo, independente se pessoa fisica
ou pessoa juridica, segundo valores tabelados e de acordo com 0s servigos prestados e/ou o
equipamento utilizado. A tabela dos valores praticados para cada equipamento esté disponivel na
pagina dos Laboratorios Multiusuarios.

Art. 15° — O pagamento podera ser realizado antecipadamente ou posteriormente as analises por
meio de boleto bancério.

Art. 16° — Serd obrigatorio, por parte dos usuérios dos Laboratérios Multiusuérios, citar nos
“agradecimentos” em suas publica¢des académicas das quais oS resultados foram obtidos por
meio da utilizacdo dos equipamentos dos Laboratorios Multiusuérios da URI. O agradecimento
é facultativo no caso de servigos remunerados, especialmente proveniente da comunidade
externa.



Art. 17° — Entende-se por publicacdo qualquer meio de divulgacdo cientifica, como artigo
cientifico, trabalho enviado a congresso, monografia, trabalho de concluséo de curso, dissertacao,
tese, entre outros.

Art. 18° — Nao havera a obrigatoriedade de se incluir coautoria nas publicacdes para 0s membros
do comité gestor e/ou técnicos.

Art. 19° — Deve-se comunicar ao Responsavel do Comité Gestor dos Laboratorios Multiusuarios
a referéncia bibliografica completa de toda divulgacédo cientifica que conste resultados obtidos
nos Laboratdrios Multiusuarios.

Art. 20° — As regras impostas por este documento serdo acompanhadas pelo comité gestor e
qualquer procedimento diferente pretendido devera ser informado ao mesmo e a Equipe Técnica
que julgardo as solicitagdes.

Art. 21° — E direito dos usuarios:

I. Serem comunicados pela Equipe Técnica dos Laboratérios Multiusuarios, com 24 horas de
antecedéncia, sobre cancelamento(s) de agendamento de anélise(s);

I1. Receberem os resultados provenientes da(s) analise(s) solicitada(s);

I11. Serem informados de qualquer modificacdo na metodologia de analise escolhida pelo usuario
ou sobre qualquer tratamento da amostra que tenha sido necessario.

TITULO 4
DAS OBRIGACOES E PROIBICOES
Art. 22° — Sdo obrigacdes de todos os usuarios dos Laboratdrios Multiusuérios:
I. O uso dos Equipamentos de Protecao Individual (EPI) e equipamentos de seguranca coletivo
durante todo tempo de permanéncia no ambiente dos Laborat6rios Multiusuérios;
I1. O atendimento integral as normas de seguranca dos laboratorios da URI;
I11. Comparecer na data e horario agendados. O ndo comparecimento deve ser avisado com 24
horas de antecedéncia.
Art. 23° — Aos usuarios dos Laboratdrios Multiusuarios € proibido:
I. Alterar ou tentar alterar a configuragdo do software e/ou arquivos existentes;
I1. Utilizar o espaco do laboratério em companhia de pessoa ndo cadastrada e/ou permitir que
pessoas ndo cadastradas usem os equipamentos;
I11. Utilizar os Laboratérios Multiusuarios e seus equipamentos para finalidades diversas ao
registrado em formul&rio, conforme orientacGes dos Arts. do Titulo 3 desse regulamento;
IV. Prezar pela conservacdo e bom uso dos equipamentos e materiais dos Laboratorios
Multiusuarios, comunicando ao técnico responsavel possiveis danos ou quebras.
Art. 24° — Nos casos de inobservancia das obrigacGes/deveres ou violacao de proibicdo constante
neste regulamento, o usuario ficara sujeito as sangdes administrativas e disciplinares previstas
nas normativas inerentes a cada publico (Docentes e discentes da URI ou usuario externo).
Art. 25° — O usuério que ndo observar as obrigacdes previstas neste regulamento, ficard impedido
de ter acesso aos equipamentos por 30 dias.
Paragrafo unico: A reincidéncia acarretarda no impedimento de utilizar os servi¢cos e/ou
equipamentos dos Laboratorios Multiusuarios por seis meses.
Art. 26° — O usuério deverd arcar com o 6nus dos reparos, em caso de uso indevido e dano a
equipamentos ou materiais dos Laboratorios Multiusuarios.

TITULO5
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 27° — Estas regras podem sofrer alteragdes por iniciativa do Coordenador do Programa de
Pds-Graduacdo, ouvidos o Comité Gestor, Responsavel pelos Laboratérios Multiusuarios e a
Equipe Técnica dos Laboratorios Multiusuarios existentes ou por regulamento superior da URI
aprovado nos Conselhos da URI.



Art. 28° — A nenhum usuério é dado o direito de alegar desconhecimento das regras dispostas
neste documento.

Art. 29° — Os casos omissos deste regulamento serdo resolvidos pelo Comité Gestor da URI
campus Erechim.

Art. 30° — O presente regulamento entra em vigor a partir da sua publicagéo.

Erechim, 31 de agosto de 2022.



