
 
 

MANUAL DE CADASTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES ALUNO 

 

 Potal de Serviços – Atividades Complementares 

 

 Clicando em Acessar o aluno poderá cadastrar suas atividades complementares, 

conforme imagem abaixo. 

 

 



 
 

Para cadastrar a atividade o aluno, deve preencher os dados abaixo: 

Componente: Atividade Complementar 

Modalidade: Conforme a atividade a ser inserida (Palestras, Artigo Publicado, Comissão 

organizadora, etc.). 

Curso/Tema: Curso que o aluno pertence 

Data Início: Data Inicial da Atividade 

Data Fim: Data Final da Atividade 

Carga Horária Origem: Carga horária cumprida na atividade (Essa carga pode ser alterada pelo 

coordenador do Curso na Aprovação da mesma) 

Descrição: Descrição ou título do Evento 

Clicar em Continuar 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Para finalizar o aluno precisa incluir um arquivo com a cópia do certificado. 

Escolher Arquivo (procurar o arquivo na pasta que contem o mesmo) – Incluir Arquivo  

Clicar em Concluir 

 

 

Ao concluir o processo a Atividade fica aguardando a Liberação do Coordenador do Curso, 

conforme imagem abaixo. 

Após liberado ele fica com o Status de Deferido ou não Deferido caso o coordenador não 

validar a Atividade Complementar. 

 

 


