
 
 

 

MANUAL DE CADASTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES COORDENADORES 

 

 Potal Serviços – Atividades Complementares 

 



 
 

 

 Curso:  O coordenador seleciona o Curso. 

 Status: Aguardando – Aguardando a liberação do coordenador 

Deferido – Cerificados deferidos pelo coordenador. 

Indeferido – Certificados indeferidos pelo coordenador. 

 Turma: Turma que pertence o Aluno 

 Aluno: Escolhe o aluno para validar o certificado 

Edita em Opções e a tela a seguir será exibida 

Os dados lançados pelo aluno serão exibidos ao coordenador, bem como o arquivo com 

o diploma para conferência. 

O coordenador digita a Carga Horária (essa pode ser a mesma informada pelo aluno, ou, o 

coordenador pode aumentar/diminuir as horas). 

Seleciona o Status que pode ser Liberado ou não Liberado. 

 



 
 

 

Clicar em Concluir.  

 

 

 

 

 

 


